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RESOLUGAO N© 046, de 29 de outubro de 2012.

Aprova o Regimento Interno do
Departamento de Quimica, Biotecnologia e
Engenharia de Bioprocessos ~ DQBIO.

A PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO JOAO DEL-RE! - UFSJ, no uso de suas atribuigdes, e na forma do
que dispdem o art. 24, incisos I, IIl, VIl e XII; o art. 11, inciso V: e o art. 55 do Estatuto
aprovado pela Portaria/MEC 2.684, de 26 de setembro de 2003, e considerando o
Parecer n® 051, de 29/10/2012, deste mesmo Conselho;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Departamento de Quimica,
Biotecnologia e Engenharia de Bioprocessos — DQBIO, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

S3o Jodo del-Rei, 29 de outubro de 2012.

A O,
Prof* VALERIA HELOISA KEMP
Presidente do Conselho Universitario

Publicada nos quadros da UFSJ em 05/11/2012.
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REGIMENTO INTERNO DO
DEPARTAMENTO DE QUIMICA, BIOTECNOLOGIA E
ENGENHARIA DE BIOPROCESSOS
DQBIO

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1° O Departamento de Quimica, Biotecnologia e Engenharia de Bioprocessos
é o 6rgdo da Universidade Federal de Sao Jodo del-Rei — UFSJ, alocado no Campus Alto
Paraopeba, responsével pela criagdo, formulagéo e execugéo de projetos de ensino, pesquisa e
extens&o, nas areas de Biotecnologia, Quimica e Engenharia de Bioprocessos.

CAPITULO Il
DAS INSTANCIAS DO DQBIO

Art. 2° As instancias do Departamento de Quimica, Biotecnologia e Engenharia de
Bioprocessos sdo:

| — Assembleia Departamental;
Il - Chefia do Departamento.

Secéo |
Da Assembleia Departamental do DQBIO

Art. 3° A Assembleia Departamental é a instancia deliberativa sobre politicas,
estratégias e rotinas académicas e administrativas.

Art. 4° Compdem a Assembleia Departamental do DQBIO:

| — o Chefe, que é seu Presidente;
Il — o Subchefe, que é seu Vice-Presidente;
Il - os professores da carreira do Magistério Superior lotados no Departamento.

Paragrafo Gnico. Os professores substitutos lotados no Departamento e os
professores visitantes em atividades no Departamento podem participar das reunides da
Assembleia Departamental, com direito a voz e sem direito a voto, e ndo sé&o contados para
efeitos de quorum.

Art. 5° Compete a Assembleia Departamental, além do estabelecido no
Regimento Geral:

| — deliberar sobre a alocagdo de servidores técnicos de laboratério no

Departamento;
Il — indicar nomes para compor bancas examinadoras de concursos para

provimento de cargo docente;

Il - indicar nomes para quaisquer comissdes de nivel departamental ou
institucional que forem instaladas,

IV - julgar, em primeira instancia, os recursos interpostos contra atos do Chefe e

Subchefe do Departamento;
V - aprovar relatérios de atividades do DQBIO.

Segéo |l

Da Chefia do Departamento W@c[«
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Art. 6° O Chefe de Departamento é o responsavel pela administragdo do DQBIO.

e Art. 7° Compete ao Chefe do Departamento, além do estabelecido no Regimento
eral:

0 | - apresgntar anualmente a Pré-Reitoria de Ensino de Graduacéo relatério das
atividades departamentais, apés apreciagéo da Assembleia Departamental;

Il - aprovar o relatério anual de atividades de pesquisa, ensino e extensdo
desenvolvidos pelo DQBIO;

Il — apresentar aos o6rgdos competentes a proposta orgamentéria do
Departamento aprovada pela Assembleia Departamental;

IV — alogar o pessoal técnico-administrativo do Departamento;

V ~ nomear e participar de comissdo de avaliagdo do desempenho académico
dos dc_)centes nos casos de solicitagbes de progresséo horizontal, segundo critérios
determinados pelo Conselho Universitario;

VI — homologar a escala de férias do pessoal do Departamento;

VIl — encaminhar aos érgdos competentes da UFSJ solicitagdo de pessoal e
recursos materiais necessarios ao Departamento.

Art. 8° Compete ao Subchefe do Departamento:

| - substituir o Chefe do Departamento em suas auséncias e impedimentos;
Il — desempenhar as fungbes administrativas que lhe forem atribuidas pela
Assembleia Departamental.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° A Assembleia Departamental é presidida pelo Chefe do Departamento ou
pelo substituto legal.

Art. 10. O calendario das reunides ordinarias € proposto pelo Chefe de
Departamento para o semestre e aprovado pela Assembleia Departamental.

§ 1° As reunides ordinarias tém frequéncia mensal e duragdo de até duas horas,
prorrogadas mediante aprovagdo de maioria simples dos membros efetivos presentes a
Assembleia Departamental.

§ 2° A reunido tera inicio com tolerancia de 15 (quinze) minutos apés o horario
estabelecido.

Art. 11. A convocagéo para reunides extraordinarias se faz por iniciativa do Chefe
do Departamento ou por um tergo dos membros da Assembleia. /

Art. 12. A convocagdo das reunides ordinarias e extraordinarias da Assembleia
Departamental é feita por seu Presidente, por escrito e por via eletrénica, com antecedéncia
minima de quarenta e oito horas, discriminando a pauta dos trabalhos.

§ 1° A pauta dos trabalhos, votada no inicio da reunido, constara de leitura e
aprovagdo da ata da reunido anterior, informes gerais da chefia, assuntos do dia e

comunicagdes gerais dos participantes.

§ 2° Por iniciativa propria ou de qualquer membro, apds consulta ao plenario,
pode o Presidente da Assembleia suspender a reunido, fixando nova data para prosseguimento

da mesma. F
3
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Art. 13. Para o quorum das reunides, sera considerado o nimero total de

membros da Assembleia Departamental, excluidos os afastados para capacitacio em tempo
integral.

. Art. 14. As reunides devem ter quorum minimo de dois tercos, na forma do artigo

> : § 1° Nao havendo quorum apés o prazo de tolerancia, o Presidente deixa de
instalar os trabalhos, ‘mandando consignar em ata os nomes dos membros presentes e
convocando outra reunigo, a realizar-se dentro do prazo méaximo de 07 (sete) dias.

§ 2° Nao havendo quorum nessa (ltima conv 0, a votagdo sera feita com o
numero de membros presentes. e %

Segéao |
Das Deliberacdes

) Art. 15. As deliberagées da Assembleia Departamental serdo tomadas por maioria
simples, dos membros presentes por votagdo nominal e plblica.

Paragrafo tnico. Cada membro da Assembleia tem direito a (1) um voto, incluidos
0s qqcentes afastados para capacitagdo em tempo integral presentes & reunido, ndo se
admitindo em qualquer hipétese o voto por procuragéo.

X Art. 16. Dos assuntos submetidos & deliberagédo, serdo formados processos
instruidos com:

a) documento que deu origem ao processo;
b) documentos contendo informagées complementares;
c) designagao do relator do processo.

Paragrafo unico. O processo sera distribuido ao relator com antecedéncia de pelo
menos sete dias da reunido em que sera relatado.

Art. 17. O parecer do relator devera conter:

a) histérico do processo;
b) apreciagéo do mérito;
c) voto do relator.

§ 1° A Assembleia Departamental sugere alteragées no parecer do (a) relator (a)
e cabe a este (a) acatar ou ndo tais sugestoes.

§ 2° Aprovada a matéria, o Chefe do Departamento encaminha o parecer as
instancias subsequentes e ao (a) interessado (a), se for o caso.

Art. 18. E facultado ao membro da Assembleia o direito de vista acs processos,
ficando obrigado a relatar, por escrito, as conclusdes de seus estudos, no prazo de até 05

(cinco) dias Uteis.

§ 1° O processo deve ser protocolado junto a Secretaria do Departamento no
quinto dia util do pedido de vista, cabendo a essa Secretaria devolvé-lo ao respectivo relator.

§ 2° Admitem-se, no maximo, dois pedidos de vista a qualquer processo.

i
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§ 3° O regime de urgéncia, indicado no mo:

) : ) mento da votacdo da pauta e aprovado
pela Assembleia Departamental, impede que o processo baixe em diligéncia, bem como a
concessdo de vista, a ndo ser para exame do processo, no recinto do plenario, por tempo
determinado pela Assembleia Departamental, e no decorrer da propria reunio.

_Art. 19. Os membros do Departamento terso assegurado o direito a copias das
atas das reunies departamentais, mediante requerimento.

CAPITULO Iv
DAS ELEIGOES

Art. 20. O Chefe e o Subchefe do Departamento serdo eleitos, por meio de voto
secreto, pelos membros da Assembleia Departamental, conforme art. 4° deste Regimento,
obedecidas as normas do Regimento Geral e a legislagao vigente.

Art. 21. Nas eleigdes para Chefe e Subchefe do Departamento, havendo empate,

consigera-se eleita a chapa cujo candidato ao cargo de Chefe preencha os seguintes quesitos,
na ordem:

a) maior titulagao;
b) maior tempo de magistério superior;
c) mais idoso.

Art. 22. No caso de auséncia ou vacancia na Chefia e na Subchefia, responde
pela Chefia do Departamento o docente indicado pela Assembleia Departamental, inclusive para
promover novas elei¢des.

Paragrafo unico. O Chefe em exercicio responde pela Chefia do Departamento
por um prazo de até 60 (sessenta) dias, findo o qual, caracterizado o afastamento definitivo dos
titulares, tem 30 (trinta) dias para promover nova eleigéo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Podem ser Chefe e Subchefe do Departamento apenas os docentes em
regime de dedicagdo exclusiva, lotados no Departamento de Quimica, Biotecnologia e
Engenhara de Bioprocessos da UFSJ.

Art. 24. Qualquer modificagdo neste Regimento devera ser aprovada por dois
tercos (2/3) dos membros da Assembleia, em reunido convocada especificamente para esse fim.

Art. 25. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos na Assembleia
Departamental do DQBIO, convocada especificamente para esse fim.

Art. 26. O presente Regimento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sio Joao del-Rei, 29 de outubro de 2012.
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Prof* VALERIA HELOISA KEMP
Presidente do Conselho Universitario



